	[image: логотип АП1]
Саморегулируемая организация
Некоммерческое  партнёрство
«Уральское общество
архитектурно-строительного
проектирования»
(СРО АП УралАСП)
Екатеринбург,  620075,
ул. Карла Либкнехта, д.22,оф.408
Телефон:  (343)  371-21-30
E-mail: : np-asp@mail.ru http://www.npasp-sro.ru
ОКПО 89907419,  ОГРН 1096600000177
ИНН/КПП  6672288415/667201001

	





Руководителям организаций
членов СРО АП УралАСП




Перечень документов, для подачи сведений в национальный реестр специалистов


Заявление о включении сведений в Национальный реестр специалистов. Заявление должно быть составлено на русском языке, без исправлений, на компьютере или собственноручно. Заявление подписывает заявитель с полной расшифровкой ФИО.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. копия паспорта: первой страницы и страницы с пропиской;
2. копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);
3. копии документов о высшем образовании: диплом бакалавра, специалиста, магистра;
4. копии документов о наличии стажа работы:
– копия трудовой книжки, заверенная работодателем. В случае ведения трудовой книжки в электронном виде дополнительно предоставляются Сведения о трудовой деятельности из личного кабинета на портале Госуслуг РФ в бумажном и электронном виде с ЭЦП на носителе (диск, флеш);
– и/или выписка из личного дела или из послужного списка, заверенная военным комиссариатом (для военнослужащих);
– архивная справка (при утере трудовой книжки);
– копии трудовых договоров, контрактов, должностных инструкций (при необходимости);
5. копия должностной инструкции или приказа, подтверждающих выполнение функций по организации проектирования с текущего места работы (при необходимости);
6. копия свидетельства о квалификации (независимая оценка квалификации);
7. справка об отсутствии судимости и (или) факта прекращения уголовного преследования полученная не ранее 3 месяцев до даты подачи заявления оригинал, при электронном варианте – в бумажном и электронном виде с ЭЦП на носителе (диск, флеш);
8. копия разрешения на работу/патента (для иностранного гражданина).

Примечание:
Все копии делаются только с оригиналов документов и в полном объёме, не зависимо от ранее предоставленных документов.
[bookmark: _GoBack]По всем документам предоставляются оригиналы для сверки, копии заверяются специалистами исполнительной дирекции Ассоциации, кроме трудовой книжки.
Копии трудовой книжки, должностной инструкции, трудового договора, приказа должны быть заверены работодателем по текущему месту работы. 
Копия трудовой книжки заверяется на каждом листе «копия верна», должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать. Под последней записью о работе дополнительно делается запись: дата, «продолжает работать по настоящее время в указанной должности. Оригинал трудовой книжки хранится в …» должность, подпись, расшифровка подписи, печать.
[bookmark: _Ref467501872]Копии иностранных документов предоставляются с нотариально заверенным переводом их на русский язык, свидетельство о признании иностранного образования.

Исполнительный директор		________________________ / М.Н. Лютова /


Примечание: большая просьба делать копии (паспортов, трудовых книжек и др.) по 2 страницы на лист с одной стороны листа, для уменьшения объёма.
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